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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Desarrollo Curricular 

CIUDAD Y FECHA:  

Cali, 30 de agosto de 2023 
HORA INICIO: 
 8:00 

 

HORA FIN: 12:00 

 

LUGAR Y/O ENLACE: 

Sede Santafe– Sala de 
Profesores Ambiente 204A 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Centro de la Construcción/ Regional Valle 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Actualización de la macro de cada instructor para verificar la 
disponibilidad – Lizeth  

2. Revisión kits de Materiales  
3. Socilaizacion de informe de metas de Población vulnerable (Julio 2023) 
4. Revisión de matrícula de cursos – Daniela  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 Actualizar de la macro de cada instructor para verificar la disponibilidad  

 Revisar kits de Materiales  

 Socilaizar de informe de metas de Población vulnerable (Julio 2023) 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Actualización de la macro de cada instructor para verificar la disponibilidad.  
Cada instructor toma un turno con Lizeth para verificar la informacion de los cursos 
teniendo en cuenta la ficha, programa, horario,  fecha de inicio y fecha de 
terminación 
 
Revisión kits de Materiales  
Quedo pendiente  
 
Socilaizacion de informe de metas de Población vulnerable (Julio 2023) 
Estamos por debajo de la meta en tercera edad o adulto mayor 9/160 
Varios instructores manifiestan que se ha hecho el envio de la caracterizacion de 
aprendices de tercera edad pero la informacion no se ve reflejada en los resultados 
del informe  
Se recomendo hacer el envio del formato de caracterizacion a parte de la lista con 
los datos de los aprendices   
 
Revisión de matrícula de cursos 
Tener en cuenta la terminación de contrato;  ya que si este se encuentra proximo 
su termminacion no permite hacer una programacion completa  
 
 
Observaciones  

 La instructora Sadra patricia Sea solicito permiso para llegar un poco tarde  

 La instructora Claudia lopez no pudo asistir debido a una cita médica 
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CONCLUSIONES 
 
 

Todos los instructores presentes actualizaron la disponibilidad con lizeth 
 
Revisión kits de materiales quedo pendiente  
 
Se socializó el informe de metas de población vulnerable (Julio 2023) 
 
Se revisió la matrícula de cursos de cada instructor con Daniela 

 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Actualización de la macro de 
cada instructor para verificar la 
disponibilidad.  
 
Revisión kits de Materiales  
 
Socilaizacion de informe de 
metas de Población vulnerable 
(Julio 2023) 
 
Revisión de matrícula de 
cursos 
 
 

Instructores/Lizeth 
 
 
 
Coordinadora Suzann/ 
Instructores 
 
Coordinadora Suzann 
 
 
Instructores/ Daniela 

 
 
 
 
 
 
 
30/08/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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